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Глава 1 Область применения

1.1.Настоящий стандарт организации описывает порядок и организацию процесса отбора абитуриентов в НАО «Костанайский региональный университет имени А.Байтурсынова» (далее – университет).

Положения настоящего стандарта подлежат применению всеми сотрудниками структурных подразделений университета, участвующих в процессе.

Настоящий стандарт организации входит в состав нормативно-справочной  документации университета.

Глава 2 Нормативные ссылки

2.В настоящем стандарте организации использованы ссылки на следующие нормативные документы:

1) Типовые правила приема на обучение в организации образования, реализующие образовательные программы высшего и послевузовского образования, утвержденные Правительством Республики Казахстан. Утверждены приказом МОН РК от 31.10.2018 года, №600
2) ГОСО Государственный общеобязательный стандарт высшего образования Республики Казахстан. Утвержден приказом Министра образования и науки  Республики Казахстан от 31.10.18. № 604;

3) ГОСО Государственный общеобязательный стандарт  послевузовского образования Республики Казахстан. Утвержден приказом Министра образования и науки  Республики Казахстан от 31.10.18. № 604;

4)  СТ РК ИСО 9001-2016. Системы менеджмента качества. Требования;

5)ДП 003-2020. Документированная процедура. Управление документацией;
6) СО 004-2020.  Стандарт организации. Делопроизводство.
Глава 3 Термины и определения

3.В настоящем стандарте организации применяются термины и определения в соответствии с МС ИСО 9001.
Глава 4 Обозначения и сокращения

4.В настоящем стандарте организации использованы следующие обозначения и сокращения:

1) ДП – документированная процедура;

2) СО – стандарт организации;

3) ППС – профессорско-преподавательский состав;

4) ТиПО – техническое и профессиональное образование;

5) ЦПМСП – центр первичной медико-санитарной помощи;
6) ВО – высшее образование;

7) ОМиП – отдел маркетинга и  профориентации;

8) ЕНТ – единое национальное тестирование;

9) КТ – комплексное тестирование;

10) ПК – приемная комиссия;

11) ОР– отдел регистрации.
Глава 5 Ответственность и полномочия

5.Настоящий стандарт организации утверждает Председатель Правления - ректор университета.
6. Ответственность за соответствие положений настоящего СО требованиям МС ИСО 9001, законодательным и регламентирующим требованиям несут разработчики настоящего стандарта.

7. Ответственность за организацию и координацию деятельности по выполнению конкретных этапов процесса и их качество несут руководители подразделений, являющиеся участниками процесса отбора абитуриентов.

8. Технические секретари ПК университета назначаются из числа преподавателей  и вспомогательного персонала университета приказом Председателем Правления - ректора на период проведения приема документов от абитуриентов.

       9. Технические секретари подчиняются ответственному секретарю ПК.
      10.Технические секретари ПК руководствуются в своей работе нормативными документами в области образования.

Глава 6 Обязанности технических секретарей

11. Технические секретари при исполнении своих обязанностей должны:
1)  Знать типовые правила приема в вузы РК.

2) Владеть навыками работы с основными компьютерными программами и информацией о специальностях университета.

        3)Освоить компьютерную программу по формированию и обработке базы данных абитуриентов университета.

4) Правильно и аккуратно заполнять журнал регистрации абитуриентов (Приложение А).
5) Своевременно производить заполнение базы данных абитуриентов.

6) Выдавать расписку абитуриенту о получении документов (Приложение Б) и вкладывать копию расписки в личное дело.  

7) Выдавать документы по требованию абитуриента с разрешения ответственного секретаря или его заместителя. 

8) Оказывать консультативную помощь абитуриентам и их родителям. 

9) Все квитанции прикреплять степлером в скоросшиватель личного дела на последнюю страницу.

10) В установленные сроки сформировать представление на зачисление по образовательным программам и оформить выписки из приказа о зачислении на каждого студента (Приложение В).

11)  Формировать личное дело студента с описью (Приложение Г).
12)  Соблюдать распорядок работы ПК.

13) Ежедневно подавать ответственному секретарю статистические данные о ходе приема документов по установленной форме.

14)  Оказывать содействие ПК в проведении ЕНТ/КТ в качестве дежурных.

15) Вежливо относиться ко всем обратившимся в ПК лицам.

16) Своевременно извещать абитуриентов при наличии ошибки в заполнении личных дел, заявлений на участие в ЕНТ/КТ и конкурсе по присуждению государственных образовательных грантов.

17) Проверять соответствие дипломов о среднем специальном образовании с таблицей (классификатор) соответствия при поступлении на сокращенную форму обучения.

18) Проверять результаты ЕНТ (КТ) абитуриента на предмет соответствия правилам  приема в вузы. 
19)  По окончании работы в ПК:

- подписанные и проштампованные личные дела абитуриентов сдать по акту (приложение Д, Е) в ОР (один экземпляр акта передать в ПК).

- копии документов: удостоверения личности, сертификата ЕНТ (КТ) и свидетельства о присуждении государственных образовательных грантов, аттестата с приложением или диплома с приложением, фотографии по абитуриентам по акту передавать в директорат (один экземпляр акта передать в ПК);

20) личные дела абитуриентов, не зачисленных в университет, передать по акту ответственному секретарю ПК для сдачи в архив.

Глава 7 Ответственность и права технических секретарей

12.Технические секретари  несут ответственность за:
1)  Правильность оформления документов абитуриентов.

2) Сохранность личных дел и конфиденциальность полученной информации об абитуриентах до передачи их в ОР.
3) Передачу сведений о ходе приема документов на участие в конкурсе
посторонним лицам.

4) Ошибки в оформлении документов, утерю и порчу документов.

5) При наличии приказа об отчислении выдавать только документ об
образовании взамен заполненного обходного листа и расписки о получении на руки документа об образовании с указанием серии и номера документа, подписи и даты
13. Технические секретари имеют право:

1) На отгулы за переработанные часы в ПК.

2) На поощрения за добросовестный труд.

14.Технические секретари не имеют права:

1)  Принимать оплату за какие-либо услуги.

2)  Покидать свое рабочее место в течение рабочего дня без разрешения ответственного секретаря ПК.

3)  Вносить поправки в заявления, справки и другие документы без ведома абитуриента.

        4) Представлять некорректную информацию по приему документов, конкурсу, по специальностям и т.д.

Глава 8 Описание процесса отбора абитуриентов

15. Общие положения 

1) Целью работы ОМиП является координация профориентационной работы, организация отбора абитуриентов, прием документов от поступающих и зачисление в состав студентов.

2) Ресурсами процесса отбора абитуриентов являются:

- администрация университета и ППС;

- материально-технический потенциал университета. 

3) Выходом процесса отбора абитуриентов является формирование контингента студентов университета на основании приказа о зачислении.
4) Основной задачей  ОМиП является обеспечение соблюдения прав граждан на образование, установленных законодательством РК, гласности и открытости проведения всех процедур приема, объективности оценки способностей поступающих.

5) Для реализации общих требований к организациям ВО существует ЕНТ, КТ, государственный заказ и установление нижнего предела проходного балла сертификата абитуриента для обучения на платной основе.

6) В качестве требований самого ВУЗа может быть увеличен нижний предел проходного балла сертификата ЕНТ абитуриента и КТ (магистратура) на платной основе для конкретных образовательных программ ВУЗа, что будет способствовать повышению качества конечного результата – комплекса знаний, умений, навыков студентов.

7) Для формирования контингента абитуриентов, желающих поступить в университет, рекомендуется осуществлять информирование об оказываемых образовательных услугах (таблица 1).

Таблица 1 – Средства информирования об образовательных услугах
	Средства

информирования
	Виды

	Реклама


	- телевидение (местное, областное, государственное);

- радио (местное, областное, государственное);

	
	- пресса любого направления и характера;

- специализированная литература, содержащая 
информацию об университете;

- информационные рекламные листовки, буклеты, брошюры, стенды, щиты, содержащие информацию об университете с логотипом ВУЗа.

	Прямой маркетинг
	- пригласительные билеты для выпускников школ, колледжей на «День открытых дверей» или на другие  мероприятия, где потенциальные потребители могут познакомиться с университетом, его жизнью;

- WEB – страница университета. 

	Стимулирование сбыта
	- организация различного рода мероприятий, на которых могут присутствовать потенциальные потребители, в том числе выставка образовательных услуг ВУЗа.

	Связи с общественностью
	- отражение деятельности, событий и мероприятий ВУЗа в средствах массовой информации

	Личная агитация
	- организация выступлений, в том числе и онлайн, конференций сотрудников ВУЗа перед целевой аудиторией;

- встречи с руководителями различных предприятий, учреждений, фирм.


16  Планирование 

1) Формирование студенческого контингента университета должно осуществляться посредством бюджетного финансирования, размещения государственного заказа на подготовку специалистов (государственные образовательные гранты), а также оплаты обучения за счет собственных средств граждан и иных источников.

2) В университет принимаются студенты  на договорной основе на места с полной оплатой стоимости обучения (очная или очная форма обучения с применением дистанционных технологий) юридическими или физическими лицами. Планирование количества мест на платной основе  должно осуществляться, исходя из материально-технических и кадровых ресурсов университета. 

3) Формирование приемной комиссии:

- состав приемной комиссии университета утверждается приказом Председателя Правления - ректора, который является председателем приемной комиссии; 
- ответственный секретарь приемной комиссии руководит всей деятельностью приемной комиссии и несет ответственность за выполнение установленных контрольных цифр приема, соблюдение законодательных актов и нормативных документов по формированию контингента студентов, определяет обязанности ее членов и утверждает план работы приемной комиссии. 
- ответственный секретарь приемной комиссии (руководитель ОМиП)  назначается приказом Председателя Правления  - ректора. В составе приемной комиссии университета может быть заместитель ответственного секретаря; 
- работа приемной комиссии завершается составлением представления о зачислении в число студентов (магистрантов, докторантов), сдачей личных дел студентов 1 курса в ОР, отчетом об итогах приема на заседании Ученого совета университета; 

- для обеспечения работы приемной комиссии до начала приема документов приказом Председателя Правления - ректора утверждается представленный директорами институтов технический персонал из числа ППС, инженерно-технических работников университета;
- приказ об утверждении состава приемной комиссии издается не позднее марта месяца, комиссии для принятия творческих экзаменов - не позднее, чем за месяц до начала творческих экзаменов, технического персонала (технических секретарей) - не позднее, чем за месяц до начала приема документов; 
- составы приемной комиссии и комиссии для принятия творческих экзаменов, а также технического персонала (технических секретарей) ежегодно частично обновляются. 

17. Творческие экзамены

1) Для проведения творческих экзаменов и своевременной подготовки к ним материалов приказом Председателя Правления - ректора создается комиссия по проведению творческих экзаменов, назначается председатель комиссии. 
2) Председатель комиссии готовит и представляет на утверждение председателю приемной комиссии материалы для проведения творческих экзаменов, осуществляет руководство и систематический контроль за работой экзаменаторов, участвует в рассмотрении апелляций, составляет отчет об итогах творческих экзаменов.

3)  Рассмотрение апелляций (творческий экзамен)

Для рассмотрения апелляций на период проведения творческих экзаменов приказом Председателя Правления ректора создается апелляционная комиссия.
18. Специальный экзамен
1) Для проведения специального экзамена и своевременной подготовки к ним материалов приказом Председателя Правления - ректора создается комиссия по проведению специального экзамена, назначается председатель комиссии.

2) Председатель комиссии готовит и представляет на утверждение председателю приемной комиссии материалы для проведения специального экзаменов, осуществляет руководство и систематический контроль за работой экзаменаторов, участвует в рассмотрении апелляций, составляет отчет об итогах специального экзаменов.

3)  Рассмотрение апелляций (специальный экзамен)

Для рассмотрения апелляций на период проведения специального экзамена приказом Председателя Правления - ректора создается апелляционная комиссия. В апелляционную комиссию рекомендуется включать в качестве независимых экспертов представителей органов управления образования, журналистов.
19.  Осуществление

1) Творческие и специальный экзамены

Во время творческих и  специального экзаменов должна быть обеспечена спокойная и доброжелательная обстановка, поступающим предоставлена возможность наиболее полно проявить уровень своих знаний и умений.

2) Порядок проведения творческих и специального экзаменов:
- экзаменационные группы формируются в порядке регистрации приема документов. 

- расписание творческих и специального экзаменов (предмет, дата, время и место проведения экзамена, консультации, дата объявления результатов) утверждается председателем приемной комиссии или его заместителем и доводится до сведения абитуриентов не позднее, чем за 10 дней до их начала;

- для поступающих проводятся консультации, как по содержанию программ творческих и (или) специального экзаменов, так и по предъявляемым требованиям, критериям оценки, порядке конкурсного зачисления и т.п.;

-  материалы творческих и специального экзаменов составляются ежегодно;

- присутствие на творческих и специального экзаменах посторонних лиц (включая инспектирующие  органы) без разрешения председателя приемной комиссии не допускается;

- проверка работ проводится только в помещении университета и только экзаменаторами - членами утвержденной комиссии по проведению творческих и (или) специального экзаменов, в необходимых случаях ответственный секретарь ПК или председатель комиссии по проведению творческих и (или)  специального экзаменов привлекает к проверке работы двух членов комиссии по проведению творческих и (или) специального экзаменов, что фиксируется подписями экзаменаторов на листах работы;

- председатель комиссии по проведению творческих и (или) специального экзаменов дополнительно проверяет работы, оцененные экзаменаторами на «неудовлетворительно» и «отлично», а также 5% остальных работ и правильность оценок удостоверяет своей подписью;

- результаты заносятся в экзаменационные ведомости и экзаменационные листы;

- работы зачисленных в вуз хранятся в их личных делах, а не зачисленных -  уничтожаются через 1 год после окончания творческих и специального экзаменов;

- ПК обязана ознакомить поступающих абитуриентов с результатами творческого экзамена.

3) Рассмотрение апелляций: 

- абитуриент имеет право подать апелляцию по результатам творческих и (или)  специального экзаменов;

- апелляцией является аргументированное письменное заявление абитуриента  о нарушении процедуры творческих и (или) специального экзаменов, приведшем к снижению оценки, либо об ошибочности, по его мнению, выставленной оценки на творческих экзаменах;

- в ходе рассмотрения апелляций проверяется только правильность выставления оценки, апелляция не является переэкзаменовкой;

- абитуриент имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции;

- после рассмотрения апелляции выносится окончательное решение апелляционной комиссии об оценке по экзаменационной работе;

- в случае необходимости изменения оценки составляется протокол решения апелляционной комиссии, в соответствии с которым вносится изменение оценки в экзаменационную работу абитуриента и экзаменационный лист;

- при возникновении разногласий в апелляционной комиссии по поводу поставленной оценки проводится голосование, и оценка утверждается большинством голосов;

- результаты голосования членов апелляционной комиссии являются окончательными и пересмотру не подлежат;

- оформленное протоколом решение апелляционной комиссии, с которым знакомят абитуриента, утверждается приемной комиссией. Протокол решения апелляционной комиссии хранится в личном деле абитуриента как документ строгой отчетности в течение года.

Апелляции от вторых лиц, в том числе от родственников абитуриентов, не принимаются и не рассматриваются.
20.  Прием документов абитуриентов

Технические секретари приемной комиссии осуществляют прием документов от абитуриентов. Абитуриент должен предоставить комиссии заявление установленного образца и приложить следующие документы:

1) документ о среднем общем, среднем профессиональном или высшем профессиональном образовании (подлинник), с приложением;

2) 6 фотокарточек размером 3х4;

3) медицинскую справку формы 086-У;

4) государственный сертификат ЕНТ;
5) свидетельство о присуждении государственного образовательного гранта  (при его наличии);

6) копию удостоверения личности.

Подача заявления о поступлении (приеме) в университет и других необходимых документов регистрируется в специальном журнале.

До начала приема документов листы журнала (журналов) нумеруются, прошиваются и опечатываются. В день окончания приема документов записи в журнале (журналах) закрываются итоговой чертой. Черта, подводимая после окончания приема документов, фиксируется подписью ответственного секретаря и скрепляется печатью.

        На каждого поступающего (абитуриента) заводится личное дело, в котором хранятся все сданные им документы и заявление на творческие и (или) специального экзамены, материалы сдачи специальных (творческих) экзаменов, справка собеседования, договор оказания образовательных услуг на платной основе или договор образовательных услуг для обучающихся по государственному образовательному гранту (заказу).
Поступающему  выдается  расписка о приеме документов.

Журналы регистрации поступающих хранятся как документы строгой отчетности. Срок хранения составляет 9 месяцев.

После рассмотрения документов приемная комиссия формирует представление  на абитуриентов, рекомендуемых для зачисления в университет.

Председатель Правления - Ректор издает приказ о зачислении в число студентов.

После выхода приказа о зачислении, в  личное дело каждого зачисленного студента прилагается выписка из приказа о зачислении, заполняется опись личного дела.

Глава 9 Формирование личного дела абитуриента

21. Личное дело абитуриента формируется в скоросшиватель.

22. На обложку клеится титульный лист форма установленного образца с фотографией абитуриента (Приложение Ж).

23. Перечень документов личного дела абитуриента:

1) заявление по утвержденной форме на государственном или русском языках (Приложение К).

2) медицинская справка по форме 086-У с фотографией (копии медицинской справки для абитуриентов очной формы передаются в ЦПМСП, оригиналы медицинской справки для студентов очной и очной формам обучения с применением дистанционных технологий хранятся в личном деле);

3) сертификат ЕНТ;
4) свидетельство о присуждении государственного образовательного гранта (при наличии);

5) аттестат с приложением или диплом с приложением – подлинник;

6) справка  собеседования (только для поступающих по сокращенной форме обучения на базе высшего образования, Приложение Л);

7) выписка из приказа на зачисление;

8) расписка о получении документов;

9) копия свидетельства о браке или о расторжении брака, если фамилии в удостоверении личности и документе об образовании не совпадают;

10) копия удостоверения личности;

11) 1 экземпляр договора оказания образовательных услуг на платной основе (для студентов, которые поступают от юридических лиц, договора заключаются в 4-х экземплярах) или договор образовательных услуг для обучающихся по государственному образовательному гранту (заказу). 
Глава 10 Основные этапы приема документов 

24. Список документов для участия в ЕНТ:

1) заявление на бланке установленного образца;
2) справку с организации среднего образования согласно установленного образца (подлинник);
3) квитанция об оплате за участие в тестировании;
4) 2 фотографии размером 3х4;

5) копия документа,  удостоверяющего личность;
Срок приема заявлений для участия в ЕНТ - с 1 апреля по 10 мая. ЕНТ проводится в период с 20 июня по 5 июля календарного года.

25.  Проведение творческих экзаменов:
1) прием заявлений (Приложение М) на образовательные программы, требующие творческой подготовки проводится приемными комиссиями вузов с 20 июня по 07 июля календарного года, творческие экзамены проходят с 8 по 13 июля календарного года;
2) для граждан, поступающих на на образовательные программы, требующие творческой подготовки, учитываются баллы по двум предметам тестирования:  истории Казахстана и грамотности чтения.
26.  Проведение специального экзамена:

1) прием заявлений (Приложение Н) на образовательные программы, требующие специальной подготовки проводится приемными комиссиями вузов с 20 июня по 24 августа календарного года.

2) специальный экзамен проходит с 20 июня по 07 июля календарного года.
27. Конкурс на присуждение государственных образовательных грантов. Список документов для участия в конкурсе на грант: 
1) заявление на бланке установленного образца;

2) документ об образовании (подлинник);

3) сертификат  ЕНТ;
4) документ, подтверждающий преимущественное право на получение государственного образовательного гранта (для проверки с базой данных НЦТ);

5) медицинская справка по форме 086-У;

6) копия документа,  удостоверяющего личность.
Лица, окончившие подготовительные отделения на основе государственного образовательного заказа с усиленной языковой подготовкой, представляют транскрипт об окончании, подписанный Председателем Правления ректором университета. 
Лица, имеющие документы об образовании организаций образования, реализующих образовательные программы технического и профессионального, послесреднего образования, подтвердившие квалификацию и имеющие стаж работы по соответствующей специальности не менее одного года, дополнительно подают один из следующих документов: 
1) трудовую книжку; 
2) послужной список (перечень сведений о работе, трудовой деятельности работника), подписанный работодателем, заверенный печатью организации (при ее наличии); 
3) архивную справку, содержащую сведения о трудовой деятельности работника; 
4) выписку из единого накопительного пенсионного фонда о перечисленных обязательных пенсионных взносах и сведения из Государственного фонда социального страхования о произведенных социальных отчислениях; 
5) трудовой договор с отметкой работодателя о дате и основании его прекращения; 
6) выписки из актов работодателя, подтверждающих возникновение и прекращение трудовых отношений на основе заключения и прекращения трудового договора; 
7) выписки из ведомости выдачи заработной платы работникам. 
В заявлении поступающий для участия в конкурсе на присуждение образовательного гранта высшего образования указывает выбранную им группу образовательных программ высшего образования и университета. При совпадении профильных предметов поступающий может указать до четырех групп образовательных программ. Заявления для участия в конкурсе на присуждение образовательных грантов за счет средств республиканского бюджета принимаются с 13 по 20 июля календарного года.
28 Зачисление в вуз

Зачисление в университет (бакалавриат) производится с 10 по 25 августа календарного года.
Глава 11 Формирование контингента магистрантов и докторантов
29. Формирование контингента магистрантов в ВУЗе 

1) осуществляется посредством размещения государственного образовательного заказа на подготовку научных и педагогических кадров, а также оплаты обучения за счет собственных средств граждан и иных источников; 

2) осуществляется на конкурсной основе по результатам вступительных экзаменов. 

30. Формирование контингента докторантов в ВУЗе
1) осуществляется на основе государственного образовательного гранта;
2) осуществляется на конкурсной основе по результатам вступительных экзаменов. 

31. Прием заявлений поступающих 
1) в магистратуру проводится в период с 15 июня по 19 июля сентября календарного года,
2) докторантуру проводится в период  с 3 июля по 10 августа сентября календарного года;
32.Творческие экзамены для поступающих в  магистратуру проводятся с 20 по 28 июля календарного года
33.Вступительные экзамены в  докторантуру проводятся с 17 до 22 августа сентября календарного года.
34. Зачисление в вуз

1) Зачисление в магистратуру производится до 11 сентября календарного года.
2) Зачисление в докторантуру производится до 28 августа сентября календарного года.
Глава 12 Порядок приема документов для поступления в магистратуру и докторантуру
35. В магистратуру принимаются лица, освоившие профессиональные учебные программы высшего образования.
36. Для приема документов и проведения вступительных экзаменов в университете создается приемная комиссия. Председателем является Председатель Правления - ректор университета. 

37. Состав комиссии утверждается приказом Председателем Правления - ректором. 

38. Личные дела лиц, поступающих в магистратуру и докторантуру, формируются в скоросшиватель. 

39. На титульный лист клеится форма установленного образца с фотографией абитуриента (Приложение Н, П).

40. Перечень документов личного дела лиц поступающих в магистратуру:

1) заявление по утвержденной форме на имя Председателя Правления -ректора университета (Приложение Р, С).

2) документ о высшем образовании (подлинник);

3) медицинская справка по форме 086-У с фотографией (копии медицинской справки для абитуриентов передаются в ЦПМСП, оригиналы медицинской справки хранятся в личном деле);

4) сертификат о сдаче теста по иностранному языку;
5)  документ, подтверждающий трудовую деятельность (для лиц, имеющих трудовой стаж);

6) шесть фотографий  размером  3x4;

7) документ, удостоверяющий личность;

8) список  научных  и  научно-методических  работ при наличии;

9) выписка из приказа на зачисление;

10) расписка о получении документов (Приложение Т);

11) опись личного дела (Приложение У);

12) копия свидетельства о браке или о расторжении брака, если фамилии в удостоверении личности и документе об образовании не совпадают;
13) письмо, гарантирующее заключение договора и оплату расходов за обучение поступающих на платной основе (для абитуриентов которые поступают от юридических лиц, договора заключаются в 4-х экземплярах) или договор оказания образовательных услуг для обучающихся по государственному образовательному гранту (заказу).

41.Вместе с копиями документов, указанных в настоящем пункте, предоставляется оригинал для сверки. После проведения сверки оригиналы возвращаются.

42. Перечень документов личного дела лиц, поступающих в докторантуру:  

1)  заявление  на  имя  Председателя Правления – ректора университета (Приложение Ф);

2) обоснование планируемого диссертационного исследования, согласованное с предполагаемым отечественным или зарубежным научным консультантом;

3) заявление по утвержденной форме на имя Председателя Правления -ректора университета (Приложение Р, С).

4) документ о высшем образовании (подлинник);

5) медицинская справка по форме 086-У с фотографией (копии медицинской справки для абитуриентов передаются в ЦПМСП, оригиналы медицинской справки хранятся в личном деле);

6) сертификат о сдаче теста по иностранному языку;

7)  документ, подтверждающий трудовую деятельность (для лиц, имеющих трудовой стаж);

8) шесть фотографий  размером  3x4;

9) документ, удостоверяющий личность;

10) список  научных  и  научно-методических  работ при наличии;

11) выписка из приказа на зачисление;

12) расписка о получении документов (Приложение Т);

13) опись личного дела (Приложение У);

14) копия свидетельства о браке или о расторжении брака, если фамилии в 

удостоверении личности и документе об образовании не совпадают;
15) договор оказания образовательных услуг для обучающихся по государственному образовательному гранту (заказу).

43.Данный перечень документов может быть дополнен Правилами организаций (Типовые правила приема на обучение в организации образования, реализующие образовательные программы высшего и послевузовского образования).

Глава 13 Порядок проведения вступительных экзаменов 

44.  Граждане, поступающие в магистратуру сдают комплексное тестирование, которое включает в себя:

      1) для поступающих в магистратуру с казахским или русским языком обучения: тест по иностранному языку (по выбору английский, немецкий, французский), тест по профилю группы образовательных программ и тест на определение готовности к обучению на казахском или русском языке (по выбору);

      2) для поступающих в магистратуру с английским языком обучения: тест по профилю группы образовательных программ на английском языке и тест на определение готовности к обучению на казахском или русском или на английском языке (по выбору);

      3) для поступающих в магистратуру по группам образовательных программ, требующих творческой подготовки: тест по иностранному языку (по выбору английский, немецкий, французский), тест на определение готовности к обучению на казахском или русском языке (по выбору);

      4) для поступающих в магистратуру по группам образовательных программ, требующих знания арабского языка: тест по профилю группы образовательных программ и тест на определение готовности к обучению на казахском или русском языке (по выбору).

      45. При этом, лица, имеющие один из международных сертификатов, подтверждающие владение иностранным языком, предусмотренного пунктом 14 Типовых правил, освобождаются от теста по иностранному языку КТ в магистратуру.

46. Прием в докторантуру  : 

1. Вопрос о сдаче экзамена по другим иностранным языкам (арабский,  китайский, турецкий, японский и др.) и в другой форме (устной, письменной)  решается ПК ВУЗа по согласованию с уполномоченным органом в области образования и рассматривается в индивидуальном порядке.

2. На период проведения вступительных экзаменов в магистратуру и докторантуру в университете создаются экзаменационные комиссии по специальностям.

3.  Состав экзаменационной комиссии по специальностям состоит из  председателя и трех членов, два из которых должны быть докторами наук по профилю специальности. 

4.Состав экзаменационной комиссии по специальностям утверждается приказом ректора университета.

5. Вступительные экзамены по иностранному, казахскому и русскому языкам сдаются по технологиям, разработанным Национальным центром тестирования Министерства образования и науки Республики Казахстан.

6. Пересдача вступительных  экзаменов не допускается.

7. Гражданин, не согласный с результатами вступительных экзаменов, может подать на апелляцию. 

С этой целью создаются апелляционные комиссии: по иностранному, казахскому и русскому языкам и по специальности.

Глава 14 Зачисление в магистратуру и докторантуру

47. Зачисление в число магистрантов и докторантов осуществляется ПК.

48. К зачислению на обучение по государственному образовательному заказу допускаются лица, набравшие наивысшие баллы по сумме вступительных экзаменов не менее 150 баллов по 100 - балльной шкале оценок согласно Типовым правилам приема на обучение в организации образования, реализующим профессиональные учебные программы послевузовского образования.

Гражданам Республики Казахстан, имеющим сертификаты о сдаче теста по иностранному языку (английский, французский, немецкий), указанных в пункте 4 Типовых правил приема на обучение в организации образования, реализующих профессиональные учебные программы послевузовского образования, зачисляется наивысший балл по 100-балльной шкале оценок.
49. В случае одинаковых показателей конкурсных баллов преимущественное право при зачислении получают лица, имеющие  наиболее высокую оценку по специальности, в случае одинаковых показателей вступительного экзамена по специальности, преимущественное право получают лица, имеющие наиболее высокую оценку по государственному, русскому и иностранным языкам. Затем учитываются научные достижения, соответствующие профилю избранной специальности.
50. Зачисление лиц на целевую подготовку магистров и докторов философии (PhD) по государственному образовательному заказу осуществляется на конкурсной основе среди лиц, претендующих на данную подготовку.

51. Университет, независимо от формы собственности, представляют в уполномоченный орган в области образования в десятидневный срок итоговый отчет по организации и проведению приема, а также копии приказов о зачислении в магистратуру и докторантуру.

Глава 15 Категории лиц, имеющих право на получение образовательных грантов и льгот по оплате за обучение

52. Образовательные гранты КРУ им. А.Байтурсынова:
1) Образовательный грант ректора - 100% (студентам с ограниченными возможностями, магистрантам-сиротам) скидка оплаты за весь период обучения  с ежесеместровым подтверждением учебных достижений;
2) Образовательный грант ректора «Мәртебе» - 100% скидка оплаты за весь период обучения обладателям нагрудного знака «Алтын белгі» с ежесеместровым подтверждением учебных достижений;
3) Образовательный грант ректора победителю конкурса видеороликов «Я выбираю КРУ» - 100% скидка оплаты за весь период обучения с ежесеместровым подтверждением учебных достижений;
4) Образовательный грант имени академика Кенжегали Сагадиева – 100% скидка оплаты на один учебный год с подтверждением учебных достижений на зимней сессии;
5) Образовательный грант ректора «Мерей» - 100% скидка оплаты на один учебный год за высокие успехи в соревнованиях, участия в фестивалях или конкурсах республиканского, международного уровней в области спорта, науки и культуры с подтверждением учебных достижений на зимней сессии;
6) Образовательный грант ректора  – 100% скидка в оплате на специальностях военной кафедры на один учебный год.
53. Льготы по оплате за обучение:
1) Скидка по оплате «Үздік GPA – 4.0» - 100% скидка оплаты на один учебный год с подтверждением учебных достижений на зимней сессии ;
2) Скидка по оплате «Табыс» - 50%, скидка оплаты на один учебный год с подтверждением учебных достижений на зимней сессии;
3) Скидка по оплате «Табыс» - 25%, скидка оплаты на один учебный год с подтверждением учебных достижений на зимней сессии;
4) Скидка по оплате «Қамқор» - 50%, скидка оплаты на весь период обучения с ежесеместровым подтверждением учебных достижений;
5) Скидка по оплате «Жәрдем» - 50%, скидка за обучение на один учебный год с подтверждением учебных достижений на зимней сессии;
Скидка по оплате «Көмек» - 25%, скидка за обучение на один учебный год с подтверждением учебных достижений на зимней сессии.
54. Обязательным условием для присуждения образовательного гранта или льгот по оплате за обучение является участие обучающихся в общественной, культурной и спортивной жизни Университета.

55. Кандидат имеет возможность претендовать на несколько видов грантов и льгот, но не имеет права быть победителем нескольких видов грантов и обладать несколькими видами льгот.

Глава 16 Порядок присуждения образовательных грантов и льготной оплаты за обучение

56. Условия образовательного гранта или льготной оплаты за обучение предоставляются на основании заявления Кандидата, либо его родителей, либо опекуна с соответствующей резолюцией Комиссии и обязательным утверждением Ученым Советом Университета.

57. Для поступивших и обучающихся Университета срок подачи заявления на участие в конкурсе по присуждению образовательного гранта или льгот по оплате за обучение – с 1 августа до 1 сентября, с 10 января до 10 февраля. Срок рассмотрения заявления комиссией до 15 сентября и до 25 февраля. 

58. Обладатель образовательного гранта или льготы по оплате за обучение может претендовать на получение государственного образовательного гранта  или государственной именной стипендии.

59. Обладатель может быть лишен образовательного гранта или льготы по оплате за обучение в следующих случаях:

1) нарушение Устава, правил внутреннего распорядка Университета;

2) завершение семестра с оценками «удовлетворительно» и ниже; 

3) при несоблюдении условий настоящего стандарта, предъявляемых к кандидатам;

4) при переходе на государственный образовательный грант.

60. В случае потери образовательного гранта:
1) кандидат не может вновь участвовать в конкурсе на присуждение образовательного гранта, но имеет право участвовать в конкурсе на получение льгот по оплате за обучение на условиях, описанных в настоящего стандарта;

2).образовательный грант аннулируется с момента издания приказа Председателем Правления - ректора.

61. В случае потери льгот по оплате за обучение,.кандидат пропускает очередной конкурс и имеет право участвовать в следующем конкурсе на условиях, описанных в данном Стандарте.

Глава 17 Порядок внесения изменений

62.Разработка, оформление, согласование и утверждение настоящего СО, а также внесение в него изменений должны производиться в соответствии с ДП 003-2020.
Глава 18 Согласование, хранение и рассылка 

63. Согласование настоящего СО осуществляется с первым проректором, начальником ОДО, директором департамента  административно-правовой работы и оформляется в «Листе согласования».
64.Ответственность за передачу настоящего СО (оригинала) на хранение в отдел документационного обеспечения  несут разработчики.

65. Рабочие экземпляры  настоящего СО рассылаются  в следующие адреса:  всем проректорам, руководителям управлений, служб, отделов, директорам институтов, заведующим кафедрами. 
Приложение А

Форма журнала регистрации абитуриентов
Ф.4-79
НАО «Костанайский региональный университет имени А. Байтурсынова»   

Журнал регистрации абитуриентов

              Технический секретарь  _________________________________  

                                                                                  (Ф.И.О.)

	№    п/п
	Фамилия,

имя,

отчество
	ИИН


	Язык обуче-ния
	Балл ЕНТ
	Документ, удостоверяющий личность
	Документы приняты на
	Подпись абитуриента

	
	
	
	
	
	вид
	серия, номер
	ЕНТ
	Зачис-ление
	конкурс по присуждению грантов
	при сдаче
	при полу-чении

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подпись технического секретаря


Приложение Б

Форма расписки

 Ф.4 – 80
НАО «Костанайский региональный университет имени 
А. Байтурсынова»
РАСПИСКА № ______________________________________________________

по регистрационному журналу (заполняется вручную)

дана в том, что от: _________________________________________________

                                                        (Ф.И.О. абитуриента)  

факультет  ___________________________________________________   

специальность _____________________________________________

                                                                     (код-наименование)

приняты следующие документы:

1.      Заявление;

2.      Медицинская справка № 086-У;

3.      Государственный сертификат ЕНТ (КТ) и его копия;

4.     Свидетельство о присуждении государственного гранта и его копия;

5.      6 фотокарточек 3х4;

6.      Аттестат, диплом с приложением № ________от «___ »___   г. и его копии;

7.      Договор оказания образовательных услуг;

8.      Копия удостоверения личности;

9.      Прочее__________________________________________________

В случае утери расписки абитуриент немедленно заявляет об этом в приемную комиссию университета.

Принял технический секретарь:         ________                          ________________
                                                                (Подпись)                                        (Ф.И.О)

Дата:____ ________ 20_ г. 

Абитуриент имеет право подать заявление на участие в конкурсе на присуждение государственного образовательного гранта в срок с _______ по _________ 20_ г.
Приложение В

Форма выписки из приказа
Ф.4-81

«А.Байтұрсынов атындагы Қостанай өңірлік университеті» коммерциялық емес акционерлік қоғамы
Некоммерческое акционерное общество  «Костанайский региональный университет имени А.Байтурсынова»
БҰЙРЫҚТЫҢ  КӨШІРМЕСІ
ВЫПИСКА ИЗ ПРИКАЗА
г.Костанай
№___-СТ                        от «__»____20__ г.
Студенттер қатарына енгізу  туралы 
О зачислении в число студентов
20__ - 20__ оқу жылындағы Қазақстан Республикасының жоғары оқу орындарына қабылдаудың типтік ережелеріне сәйкес бакалавриат білім беру бағдарламаларына күндізгі бөлімінің 6ipiншi курсына келесі талапкерлер қабылдансын:
В соответствии с Типовыми правилами приема в высшие учебные заведения Республики Казахстан на 20__/20  учебный год зачислить на первый курс (форма обучения)_на образовательные программы бакалавриата следующих абитуриентов:
                  Білім беру багдарламасы бойынша   / По             образовательной программе
____________             бөлімі /_____ _____________ отделение
__________________________- (грант, келісім/договор)
                                                                   (Т.А.Ж./Ф.И.О.)
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Председатель Правления - Ректор:
Көшірме дәл /Выписка верна   __________________          И.Фамилия                          
                                                                           (қолтаңбасы/подпись)
Приложение Г

Форма описи личного дела

Ф. 4 – 82
НАО «Костанайский региональный университет имени А. Байтурсынова»

ОПИСЬ ЛИЧНОГО ДЕЛА № _______________________________________
                                                                                   (по регистрационному журналу)

Фамилия ____________________________ Имя _________________________

Отчество _________________________________________________________

Образовательная программа ___________________________________________

                                                          (шифр-название)

	Наименование документа
	Дата изъятия и

местонахождение документа
	Дата возврата документа в личное дело

	1. Заявление
	
	

	2. Медицинская справка № 086-У
	
	

	3. Государственный сертификат 

ЕНТ (КТА)
	
	

	4. Свидетельство о присуждении государственного гранта 
	
	

	5. Аттестат, диплом № _____________

от «___ »_____  ______ г.
	
	

	6. Справка о собеседовании
	
	

	7. Выписка из приказа                           
	
	

	8. Расписка
	
	

	9. Прочее  (указать)_______________
	
	


	Документы приняты
	Документы возвращены в связи с уходом
	Документы переведены на
	Укомплектовано

	Дата
	Подпись
	Дата
	Подпись
	Дата
	Подпись
	
	

	
	
	
	
	


Технический секретарь         __________________                         И.Фамилия
                                                                                    (подпись)
Приложение Д
Форма акта для сдачи документов (бакалавриат)

Ф.4-83

НАО«Костанайский                                  

Утверждаю
региональный                                                    
Первый проректор
университет                                                             _______________ И.Фамилия                                                                                                       

имени А. Байтурсынова»                                       «____»____________20__г.

                                                                 АКТ
передачи личных дел студентов  1 курса  ________ г. поступления

__________________образовательной программы_________________________                                                                                                                              (код-наименование образовательной программы)
очной (очной с ПДТ) формы обучения, по основной (сокр. ТиПО, сокр. ВО) образовательной программе из ОМиП в ОР
	№

 п/п
	Ф.И.О.

студента

(полностью, согласно  приказу о зачислении)
	Перечень документов  личного дела 

	
	
	заявление


	мед. справка
	документ об образовании
	сертификат

ЕНТ
	справка  собеседования
	свидетельство

о присв. гранта
	договор
	экз. лист творч.экз,

заявление,

письм раб.
	копия уд. личности
	выписка из

приказа о

зачислении

	
	
	
	
	аттестат

(диплом)
	приложение
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сдал (а) секретарь приемной комиссии ________________ И.Фамилия

                                                                                           (подпись)

Приняла специалист ОР                     _______________         И.Фамилия

                                                                                     (подпись)                                                      

 «___»____________201__ г.

Примечание:

Акт составляется в 2-х экземплярах, один из которых остается в отделе регистрации, а второй  остается у секретаря приемной комиссии в качестве контрольного.

Приложение Е
Форма акта для сдачи документов (магистратура, докторантура)

Ф.4-84

НАО «Костанайский                                  

Утверждаю
региональный                                                    
Первый проректор
университет                                                             _______________ И.Фамилия                                                                                                       

имени А. Байтурсынова»                                       «____»____________20__г.

АКТ
передачи личных дел магистрантов (докторантов)  1-го года обучения  ________ г. поступления______________ _____________________________ 
                                                                                                (наименование факультета)                                                                                                   
специальности ________________________________

                                      (код-наименование специальности)
 из отдела маркетинга и профориентации в отдел регистрации
	№

 п/п
	Ф.И.О.

магистранта (докторанта)

(полностью, согласно  приказу  о зачислении)
	Перечень документов  личного дела 

	
	
	заявление


	мед. справка
	копия до-кумента об образовании
	сертификат

инстр.языка
	обоснование планируемого дис. иссл. (назв. докум-та)
	договор
	протокол зас.пр.ком.
	проток.экзамена
.ком.
	лист ответа
	список  Н и НМР
	личный листок по УК
	копия уд. личности
	выписка из

приказа о зачислении

	
	
	
	
	дипл.
	приложения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сдал (а) секретарь приемной комиссии ________________ И.Фамилия

                                                                                (подпись)

Приняла специалист ОР                    _______________         И.Фамилия

                                                                        (подпись)

 «___»____________20___ г.

Примечание:

Акт составляется в 2-х экземплярах, один из которых остается в отделе регистрации, а второй  остается у секретаря приемной комиссии в качестве контрольного.

Приложение Ж

Форма титульного листа личного дела абитуриента (бакалавриат)
Ф.4 – 85

НАО «Костанайский региональный университет имени А. Байтурсынова»




ИКС:____________

Фамилия_________________________________________________________________

Имя ____________________________________________________________________

Отчество ________________________________________________________________

Факультет__________ _____________________________________________________

Специальность ___________________________________________________________

                                                                                              (код-наименование)

Форма обучения:         очная;           Язык обучения:                             казахский;

                                     заочная;                                                                 русский;


Образовательная программа:            основная; 

                                                             сокращенная на базе ТиПО;

                                                             сокращенная на базе ВО; 

Дата и № приказа о зачислении____________________________________________________

Документ об образования: серия _______   №_________________________________

                                                         (аттестат, диплом)

Сертификат:

           серия _______   №_________________________________

                                                           (ЕНТ, КТА)

Свидетельство о присуждении государственного образовательного гранта:  

 
                                   серия_______   №_________________________________

Домашний адрес:___________________________________________________________________________

Телефон: _______________________________________________________________


Приложение К
Форма заявления на зачисление
Ф.4 – 86
А. Байтұрсынұлы атындағы Қостанай өңірлік университетінің ректоры   _____________
_________________________________облысы (қаласы)__________________________________________ауданы
____________________көшесі, үй №_______________________ телефоны___________тұрып жатқан__________
____________жылы ______________________________________________________________ оқу орнын бітірген 
азамат(ша)______________________________________________________________________-тан(-тен,-нан,-нен)


(тегі,аты,әкесінің аты)
     "Алтын Белгi" иегерімін; 

     үздік белгісімен аттестат (диплом) иегерімін;

Оқу орнында оқыған шетел тілі ____________________________________________________

ӨТІНІШ

________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________білім беру бағдарламасы бойынша
 (мамандықтын коды - толық аталуы)


               мемлекеттік оқу грантының иегері ретінде күндізгі түрде қабылдауыңызды;


   
    мемлекеттік сертификат негізінде ақылы түрде оқуға конкурсқа қатысуға рұқсат беруіңізді; 

   
    жоғары білім негізінде қысқартылған оқу түріне түсу үшін сұхбат өтуге рұқсат беруіңізді өтінемін;

Оқу түрі          күндізгі;          күндізгі ҚОТП;     кәсіби және техникалық білім негізінде
                                                                                           
                                                                                 жоғары білім негізінде

Оқу тілі:           қазақша;           орысша;

                          сертификат;     куәлік;  ұсынамын

Жатақханада мұқтажым:           бар;       жоқ;

Өзім туралы келесі мәліметтерді жариялаймын:  жынысым         еркек;       әйел;  

Туған күнім          .        .                              
Туған жерім:________________облысы(қаласы)____________________________________________ауданы

Ұлтым  _____________________________ Азаматтылығым _________________________________

Жоғары оқу орнына түскенге дейінгі еңбек өтілім_____________________________________________ жыл                

Кәсіпорнының мекен-жайы: _______________облысы(қаласы)_____________ауданы _____________аталуы

Ата анасының тегі, аты, әкесінің аты, мекен-жайы, жұмыс орны мен лауазымы (кәсіпорнының толық аталуы және мекен-жайы, телефон нөмірі)

Әкесі___________________________________________________________________________________________

Анасы__________________________________________________________________________________________

Талапкердің жеке куәлік(төлқұжаттын) мәліметтері №_________________________________________________

Берген мекеме ___________________________________________________________________________________ 

Әскери тіркеу куәлігі (әскери билеттін) көрсеткіштері №_______________________________________________

Берген мекеме ___________________________________________________________________________________

e-mail:________________________
20__ ж. жоғары оқу орындарына қабылдау ережелерімен таныстым.

«____»_____________20__ ж.                                                                       _________________      

                                                                                                                                                                                                  (қолтаңбасы) 
Продолжение приложения К
Форма заявления на зачисление

Ф.4 – 86

Ректору Костанайского государственного университета имени А.Байтурсынова  ___________
от гр.  ______________________________________________________________________________

                                                                                      (фамилия,  имя,  отчество)

проживающего(ей) по адресу: область___________________ район___________________________

улица____________________ № дома____________________ телефон_________________________
окончившего(ей)________________________________________________в _______________ году.

     имеется нагрудный знак "Алтын Белгi"; 

     аттестат (диплом) с отличием;

Иностранный язык, изучавшийся в среднем учебном заведении______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ



Прошу:


       
    зачислить меня как обладателя государственного образовательного гранта на дневное отделение;


   
    на основании государственного сертификата допустить меня к участию в конкурсе для обучения на платной основе; 

   
    допустить меня к собеседованию для поступления по сокращенной на базе высшего образования;

по образовательной програм ме____________________________________________________________

                                                                                              (код-наименование)
Форма обучения:         очная;             очная с ПДТ;

         на базе технического и профессионального образования

         на базе высшего образования



[image: image3]
Язык обучения:        казахский;            русский;      английский

Прилагаю:        сертификат;        свидетельство;


Необходимость в общежитии:       есть;       нет;

О себе сообщаю следующие сведения: Пол:        муж;      жен;       Дата рождения                        .        . 

Место рождения:      область______________район_________________

Национальность  ___________________Гражданство________________

Стаж работы к моменту поступления в высшее учебное заведение ________ лет                

Адрес предприятия: область_______________район______________наименование_____________

Фамилия, имя и отчество родителей,  их место жительства, кем и где работают (полное наименование и местонахождение предприятия (организации), занимаемая должность, номер телефона)

Отец________________________________________________________________________________

Мать________________________________________________________________________________

Данные удостоверения личности (паспорта)  №____________________________________________

Выдан ______________________________________________________________________________

Данные приписного свидетельства (военного билета)  №____________________________________

Выдан ______________________________________________________________________________

e-mail:________________________________

С правилами приема в высшее учебное заведение на 201__ г. ознакомлен(а)

«____»____________201_ г.
     

                                                        _________________

 (подпись) 

Приложение Л
Форма справки собеседования

Ф.4 – 87
СПРАВКА

НАО «Костанайский региональный университет имени А.Байтурсынова»   

«_____»_________20 _ г. №_______

Дана ____________________________________________________________________

                                                                                  (Ф.И.О. абитуриента)

в том, что он(а) действительно проходил(а) собеседование в Костанайском региональном университете имени А. Байтурсынова и по итогам собеседования рекомендован(а) к зачислению на 1 курс по образовательной программе:
____________________________________________________________________

                                                                               (код-наименование)

на базе ______________бразования 
Форма обучения:         очная;             Язык обучения:          казахский;

                                                      очная с ПДТ;                                      русский;

Декан___________________   ____________    _____________________________

                        (название факультета)            (подпись)                                   (Ф.И.О.)

Ответственный секретарь приемной комиссии                    И. Фамилия       

Приложение М
Форма заявления для сдачи творческих экзаменов 

                                                                                                                                    Ф.4-88
Председателю приемной комиссии

Костанайского регионального
университета имени А. Байтурсынова

                                                                        ________________________________
(Фамилия И.О.)
                                                                        ________________________________
                         (Ф.И.О. абитуриента)

ЗАЯВЛЕНИЕ 


Прошу допустить меня к сдаче творческих экзаменов по образовательной программе _______________. Со сроками, местом и правилами проведения творческих экзаменов ознакомлен(а). 

«____» _________ 20__ г.                                    ___________________________

                                                                                                                                              (подпись)

Приложение Н
Форма заявления для сдачи специального экзаменов 

                                                                                                                                    Ф.4-88

Председателю приемной комиссии

Костанайского регионального
университета имени А. Байтурсынова

                                                                        ________________________________

(Фамилия И.О.)
                                                                        ________________________________
                         (Ф.И.О. абитуриента)

ЗАЯВЛЕНИЕ 


Прошу допустить меня к сдаче специального экзамена по области образования «Педагогические науки». Со сроками, местом и правилами проведения специального экзамена ознакомлен(а). 

«____» _________ 20__ г.                                    ___________________________

                                                                                                                                              (подпись)

Приложение О
Форма титульного листа личного дела абитуриента 
(магистратура)
                                                                                                                              Ф.4-98
        НАО «Костанайский региональный университет им. А. Байтурсынова»


Фамилия_____________________________________________________________

Имя ________________________________________________________________

Отчество ____________________________________________________________

Факультет ___________________________________________________________

Образовательная программа____________________________________________

                                                     (код-наименование)


Язык обучения:                  казахский;

                                             русский;

Направление подготовки:            профильное; 

                                                             

                                                        научно -  педагогическое;

Дата и №  приказа о  зачислении_______________________________________

Документ об образовании: серия ______ №_______________________________

                                                        (диплом)

Сертификат: серия ___  №______________________________________________

                                                        (иностранный язык)

Домашний адрес: _____________________________________________________

Телефон: _______________________________________________________

                                                            
Приложение П
Форма титульного листа личного дела абитуриента 

(докторантура)

                                                                                                                            Ф.4-103

      НАО «Костанайский региональный университет имени А. Байтурсынова»


Фамилия_____________________________________________________________

Имя ________________________________________________________________

Отчество ____________________________________________________________

Факультет ___________________________________________________________

Образовательная программа ____________________________________________

                                                     (код-наименование)


Язык обучения:                  казахский;

                                             русский;

Дата и №  приказа о  зачислении_______________________________________

Документ об образовании: серия ______ №_______________________________

                                                        (диплом)

Сертификат: серия ___  №______________________________________________

                                                        (иностранный язык)

Домашний адрес: _____________________________________________________

Телефон: _______________________________________________________

                                                            

Приложение Р
Форма заявления для сдачи вступительных экзаменов в магистратуру
Ф. 4-99
Ректору НАО «Костанайский региональный университет имени А. Байтурсынова»________
                                                                                                                                                                                 (Ф.И.О.)
от гр. _______________________________________________________________________________________

(фамилия,  имя,  отчество)

проживающего (ей) по адресу: область_________________ район_________________________

город/село_________________ улица_________________________ № дома______ кв. ________
тел.: дом.___________________раб._________________сот.______________________________

e-mail: ___________________________________________________________________________
работающего (где)_________________________________________________________________ 

должность (кем) __________________________________________________________________

окончившего (ей) вуз _______________________________________________________________
                                 (наименование ВУЗа)

□ диплом с отличием

□ диплом обычного образца

Иностранный язык на тестировании ______________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу допустить меня к сдаче вступительных экзаменов в магистратуру

по образовательной программе________________________________________________________

(шифр и наименование образовательной программы)

Направление подготовки: □ научное и педагогическое (2 г.)
        □ профильное (1- г.)

язык обучения:
□ казахский

□ русский 

Необходимость в общежитии:
□ есть

□ нет

О себе сообщаю следующие сведения: 


Пол: 
□ муж; 
□ жен; 

Дата рождения: ____. _____. _________ 

Место рождения: область:____________________________ район_________________________

город ________________ Национальность________________ Гражданство_________________

Стаж работы к моменту поступления в магистратуру __________ лет

Данные уд. личности (паспорта): №______________________ ИИН_______________________

Дата выдачи________________ Кем выдан __________________________

Данные приписного свидетельства (военного билета): 
№______________________ Выдан__________________________________________________ "_____"___________ _______

С правилами приема в высшее учебное заведение на 20 ____  г. ознакомлен (а)

"_____"_____________ 20 ___  г.                                          __________________________
Приложение С
Форма заявления для сдачи вступительных экзаменов в магистратуру (доучивание)
Ф.4-100
Ректору НАО «Костанайский региональный университет имени А. Байтурсынова»______
                                                                                                                                                                  (Ф. И.О.)
от гр. _______________________________________________________________________________________
(фамилия,  имя,  отчество)

проживающего (ей) по адресу: область_________________ район_________________________

город/село_________________ улица_________________________ № дома_________________

тел.: дом.___________________раб._________________сот.______________________________

работающего (где)_________________________________________________________________ 

должность (кем) __________________________________________________________________

окончившего (ей) профильную магистратуру в ________________________________________

                                                                                                              (наименование ВУЗа)

в _____ году по специальности______________________________________________________

□ диплом с отличием

□ диплом обычного образца

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить на дополнительный академический курс по циклу научно - педагогического направления для освоения цикла педагогических дисциплин и прохождения педагогической практики

по образовательной программе______________________________________________________

(код-наименование образовательной программы)

язык обучения:
□ казахский

□ русский 

Необходимость в общежитии:
□ есть

□ нет

О себе сообщаю следующие сведения: 


Пол: 
□ муж; 
□ жен; 

Дата рождения: ____. _____. _________ 

Место рождения: область:____________________________ район_________________________

город ________________ Национальность________________ Гражданство_________________

Стаж работы к моменту поступления в магистратуру __________ лет

Данные уд. личности (паспорта): №______________________ ИИН_______________________

Дата выдачи________________ Кем выдан __________________________

Данные приписного свидетельства (военного билета): 
№______________________ Выдан__________________________________________________ "_____"___________ _______

С правилами приема в высшее учебное заведение на 20 ____  г. ознакомлен (а)

"_____"_____________ 20 ___  г.                                          ____________________________

Приложение Т
Форма расписки (магистратура, докторантура)
 Ф.4 – 101
НАО «Костанайский региональный университет имени 
А. Байтурсынова»

РАСПИСКА № ______________________________________________________

по регистрационному журналу (заполняется вручную)

дана в том, что от: _________________________________________________

                                          (Ф.И.О. абитуриента)  

образовательная программа ____________________________________________

                                                       (код-наименование)

приняты следующие документы:

1.      Заявление;

2.      Медицинская справка № 086-У;

3.      Сертификат о сдаче экзамена по иностранному языку и его копия;

4.      Свидетельство о присуждении государственного гранта и его копия;

5.      6 фотокарточек 3х4;

6.      Диплом с приложением № __от «___ »___   г. и его копии;

7.      Договор оказания образовательных услуг;

8.      Копия удостоверения личности;

9.      Личный листок по учету кадров;

10     Трудовая книжка(копия);    

11     Прочее__________________________________________________

В случае утери расписки абитуриент немедленно заявляет об этом в приемную комиссию университета.

Принял технический секретарь:       _________           _______________________
                                                                   (Подпись)                       (Ф.И.О)

Дата:____ ________ 20_ г. 

Приложение У
Форма описи личного дела (магистратура, докторантура)

Ф. 4-102 

НАО «Костанайский региональный университет имени А. Байтурсынова»

ОПИСЬ ЛИЧНОГО ДЕЛА № _______________________________________
                                                                                   (по регистрационному журналу)

Фамилия ____________________________ Имя _________________________

Отчество _________________________________________________________

Образовательная программа ____________________________________________

                                                          (шифр-наименование)

	Наименование документа
	Дата изъятия и

местонахождение документа
	Дата возврата документа в личное дело

	1. Заявление
	
	

	2. Медицинская справка № 086-У
	
	

	3.Сертификат о сдаче экзамена по иностранному языку и его копия
	
	

	4. Свидетельство о присуждений государственного образовательного гранта 
	
	

	5. Диплом  с приложением 

№ _____________

от «___ »_____  ______ г.
	
	

	6.Личный листок по учету кадров        
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Технический секретарь_________________________И.Фамилия
Приложение Ф
Форма заявления для сдачи вступительных экзаменов в докторантуру

Ф.4-104 

Ректору НАО «Костанайский региональный университет имени А. Байтурсынова»_____________
                                                                                                                                                                  (Фамилия И.О.)
от гр. ________________________________________________________________________

(фамилия,  имя,  отчество)

проживающего (ей) по адресу: область_________________ район_________________________

город/село_________________ улица_________________________ № дома______ кв. ______

тел.: дом.___________________раб._________________сот.______________________________

e-mail: ________________________________________________________________________

работающего (где)_________________________________________________________________ 

должность (кем) __________________________________________________________________

окончившего (ей) вуз ____________________________________________________________

                                 (наименование ВУЗа)

□ диплом с отличием

□ диплом обычного образца

Иностранный язык на тестировании ______________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу допустить меня к сдаче вступительных экзаменов в докторантуру

по образовательной программе___________________________________________________

(код-наименование)

язык обучения:
□ казахский

□ русский 

Необходимость в общежитии:
□ есть

□ нет

О себе сообщаю следующие сведения: 


Пол: 
□ муж; 
□ жен; 

Дата рождения: ____. _____. _________ 

Место рождения: область:____________________________ район_________________________

город ________________ Национальность________________ Гражданство_________________

Стаж работы к моменту поступления в докторантуру __________ лет

Данные уд. личности (паспорта): №______________________ ИИН_______________________

Дата выдачи________________ Кем выдан __________________________

Данные приписного свидетельства (военного билета): 
№______________________ Выдан__________________________________________________ "_____"___________ _______

С правилами приема в высшее учебное заведение на 20 ____  г. ознакомлен (а)

"_____"_____________ 20 ___  г.                                          __________________________
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